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Fa;:tura Pequeiio Contribuyente

SULEMA , ORELLANA ALAS DE JACOBS /

Nit Emisor: 46658440 y

SULEMA ORELLANA ALAS DE JACOBS /

2 CALLE 3-00 COLONIA COLINAS DE MONTE MARIA, zona 7, VILLA
NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 106769316

Nombre Receplor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA 7
VICTIMA DEL DELITO

NUMERO DE AUTORIZACION;
57F4B8AD-1FF2-40A6-84C5-8AB2B9343779
Serie: 5TF4B8AD Nimero de DTE: 535969958
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 11:35 37
Fecha y hora de certificacién: 18-feb-2026 11:35:37

Direccién comprador; 3ERA. AVENIDA 16-31 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(())
I Servicio 1 Pago de honorarios por 20.000.00 000 000 20.000.00
Servicios Profesionales
ndividuales en general,
prestados al Instituto para la
Asistencia y Atencton a la
Vicuima del Delito,
correspondiente al periodo del
I al 28 de febrero de 2026.
segun contrato admunistrativo
3-2026
o
¥ 4

* No genera derecho a credito fiscal

Datos del certificador

|Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026

PARA: Licenciado Luis Gerardo Mendizabal fuac
DE: Sulema Orellana Alas de Jacobs /

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: | 46658440

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ’

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos

Servicios Profesionales X
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de 2026 ! Al 31 de diciembre de 2026
PERICDO DE ESTE INFORME Del 01 de febrero de Al 28 de febrero de 2026
2026
MONTQO A PAGAR Q. 20,000.00
Licenciado

Luis Gerardo Mendizdbal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 3-2026, para la prestacién de

servicios Profesionales Individuales en General, correspondiente del 01 al 28 de febrero de 2026.

Descripcién de las Actividades

* Se brindé apoyo en la revisién de Formularios de Requisiciones de Bienes, Suministros y Servicios

requeridos por las diferentes unidades.

¢ Se brindd apoyo en el seguimiento de eventos publicados en el Portal de Guatecompras.

e Se brindd apoyo en la revisién de documentos para firma.

e Se brindd apoyo en revision de modificacién al procedimiento de baja de bienes muebles del Manual de

Procedimientos de Inventarios de la Direccién Financiera,

* Se brindd apoyo con el proyecto de modificacién al manual de compras especificamente en el proceso de

pago de Compromiso y Devengado Simultaneo el cual aplica para los servicios basicos.

¢ Se brindd apoyo en revision de proyectos de resoluciones solicitadas por el Departamento Juridico.

Sin otro particular, me suscribo
Atentamente.
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